Zasady zpracovani osobnich udajt Organizacemi

Spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. usiluje o dodrzovani platnych zakond a predpist tykajicich se
ochrany osobnich udaju. Tyto zésady vychazeji z politiky pfijaté jednatelem spoleénosti a popsané ve
vnitfnim predpise ,Zpracovani osobnich uUdaju ve smyslu obecného nafizeni GDPRY. Zasady poskytuji
informace o zakladnich principech, podle kterych spole¢nost zpracovava osobni Gidaje dodavatelu, odbérateld,
obchodnich partnert, zaméstnancu, popfipadé dal$ich nepodnikajicich osob (dale jen subjekt), a pfistupu
spolecnosti ke zpracovani a ochrané osobnich Udaju.

1. Uvodni informace

1.1. Spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. v roli spravcl zpracovava osobni tdaje subjekt(i v ramci véech
svych hlavnich Cinnosti. Dale zpracovava osobni tdaje zaméstnancl pro opravnéné ucely souvisejici
s jejich pracovnim pomeérem k spolecnosti.

1.2. SpoleCnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. ode dne 25. 5. 2018 zpracovava osobni Udaje subjektu v
souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich tdajl a o volném pohybu téchto udaju (dale jen ,GDPR®).

1.3. Subjekt osobnich udaju poskytuje spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. své osobni udaje zakonnym
zpusobem v zavislosti na Gcelu jejich zpracovani:

pro splnéni pravni povinnosti Spole¢nosti,

pro spInéni tkolu Spole¢nosti provadénych ve veiejném zajmu,

pro ucely opravneénych zajmu Spole¢nosti nebo treti osoby,

pro splnéni smlouvy mezi subjektem a Spole¢nosti,

pro jiné ucely se souhlasem subjektu se zpracovanim jeho osobnich tdaju.
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1.4. Souhlas se zpracovanim osobnich Gdajl je subjektem osobnich Udaju udélovan v piipade, kdy nelze
pro ucel zpracovani pouZit jiny pravni titul. Spole¢nost Lesy a parky Trutnov s.r.o. pfijima souhlas
subjektu udaju jako svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vile, kterym subjekt
udaju dava prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju.
Subjekt udaju ma pravo svuj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost
predchazejiciho zpracovani osobnich tdaji subjektu, vychazejiciho z jim dfive udéleného souhlasu.
Pred udélenim souhlasu o tom bude subjekt Udaji informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné
snadné jako jej poskytnout.

2. Uéel zpracovani osobnich udaji subjektd osobnich udaja

2.1. Osobni udaje subjektt osobnich Gdaji musi byt shromazdovany pouze pro uréité, vyslovné vyjadrené
a legitimni Gcely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je s témito Ucely neslucitelny.
Zpracovani osobnich udaju se uskuteciuje zejména k pokryti hlavnich ¢innosti spolecnosti Lesy a
parky Trutnov s.r.o., tj. téZba a prodej dfeva, lesnictvi, sprava zelené park(i a lesoparku, sprava
hrbitovu, vykon myslivosti.

2.2. SpoleCnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. dale zpracovava osobni Udaje subjektil k zabezpeéeni svych
smluvnich vztahu, vedeni Ucetnictvi a personalni a mzdové agendy.

3. Kategorie zpracovavanych osobnich udaj
3.1. Organizace shromazduje, zpracovava a uchovava nasledujici kategorie osobnich tidaj subjektu:

3.1.1. adresni a identifikani osobni udaje — zejména jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo,
bydliste, telefonni &islo, email, doru¢ovaci adresu

3.1.2. popisné osobni udaje — zejména Udaje subjektu vztahujici se k fe§ené agendé, smluvnimu
vztahu

4. Zpusob zpracovani a uchovani osobnich Gdaji a doba jejich ulozeni u Spole¢nosti Lesy a
parky Trutnov s.r.o.

4.1. SpoleCnost Lesy a parky Trutnov s.ro. zpracovava osobni Udaje subjektu manualng &
automatizovanym zpusobem a zabezpecené je uchovava v listinné &i elektronické podobé po dobu
stanovenou skartacnim radem.



5. Predani osobnich adaju

5.1. Spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. muze ziskané osobni tdaje subjektu, véetn& udaju citlivych,
predat treti osobé jen na zakladé zakonného titulu, zejména pro spinéni Ukolu vyplyvajiciho
z pravniho predpisu. O jednotlivych pfipadech pifedavani je subjekt informovan v ramci oznameni o
zpracovani osobnich udaju pro pfislusny ucel zpracovani.

5.2. Se souhlasem subjektu, resp. v pfipadé, Ze U¢inné nevznese namitku po obdrzeni oznameni, mohou
byt jeho osobni Udaje predany i dalsim subjektam.

6. Prava subjektu osobnich adajt
6.1. Subjekt udaju na zakladé Zadosti obdrzi od spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. vedkeré
informace o zpracovani jeho tdaju, a to struénym, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplisobem za

pouziti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredku.

6.2. Pokud se osobni Udaje, tykajici se subjektu udaju, ziskavaji pfimo od ného, poskytne mu spoleénost
Lesy a parky Trutnov s.r.o. v okamziku ziskavani osobnich tdaju tyto informace:

° totoznost a kontaktni Gdaje spravce a jeho pripadného zastupce,
o ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny, a pravni zaklad pro jejich zpracovani,
B opravnéné zajmy spravce nebo tfeti strany v pripadé, Ze je zpracovani zalozeno na tomto

zakonném titulu,

° piipadne pfijemce nebo kategorie pfijemct osobnich Udaju, véetné pfipadného zpracovatele,

o pripadny umysl spravce predat osobni tdaje do teti zemé nebo mezinarodni organizaci véetné
odkazu na vhodné zaruky,

° dobu, po kterou budou osobni Udaje ulozeny u spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o., nebo
neni-li ji mozné urcit, kritéria pouzité pro stanoveni této doby,

o existenci prava poZadovat od spolecnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. pfistup k osobnim udajum,
tykajicim se subjektu udaju, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a vznést
namitku proti zpracovani, jakoz i prava na prenositelnost Gdaju;

° pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu subjektu Udajl, existenci prava odvolat kdykoli
souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném pred jeho
odvolanim,

o moznost podat stiznost u dozorového tradu,

o skuteCnost, zda poskytovani osobnich udaju je zakonnym ¢&i smluvnim pozadavkem, nebo

pozadavkem, ktery je nutné uvést do budouci smlouvy, a zda ma subjekt Udajd povinnost osobni
udaje poskytnout, a ohledné moznych dusledkl neposkytnuti téchto tdaju,

° skute¢nost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani, a prinejmensim v
téchto piipadech smyslupiné informace tykajici se pouzitého postupu, jakoZ i vyznamu a
predpokladanych dusledkl takového zpracovani pro subjekt Gdaju.

6.3. Pokud spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. hodla osobni tdaje dale zpracovavat pro jiny ucel,
nez je ucel, pro ktery byly shromazdény, poskytne subjektu Udaju jesté pred uvedenym dal$im
zpracovanim informace o tomto jiném ucelu.

6.4. Spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. nemusi subjektu osobnich Udaju informace o zpracovani
poskytovat tehdy, pokud subjekt tdaju jiz uvedené informace ma, a do té miry, v niz je ma.

6.5. Pokud provadi spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. zpracovani nezbytné pro spinéni své pravni
povinnosti nebo svého Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu své pravomoci, miize
poskytnout informace subjektu Udaju také zvefejnénim informaci zplisobem umoziujicim dalkovy
pristup.

6.6. Jestlize osobni udaje nebyly ziskany od subjektu Udaju, poskytne mu spole¢nost Lesy a parky Trutnov
s.r.o. stejné informace a navic:

o kategorie dotéenych osobnich udaju,
B zdroj, ze kterého osobni Udaje pochazeji, a pfipadné informace o tom, zda udaje pochazeji z
verejné dostupnych zdrojl.



6.7. Spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. nebude v pfipadé ziskani osobnich tdaji od n&koho jiného,
nez je subjekt udajl, uplatiovat informacni povinnost, pokud je ziskavani nebo =zpfistupnéni
vyslovné stanoveno pravnim pfedpisem, ktery se na spole¢nost vztahuje a v némz jsou stanovena
vhodna opatreni na ochranu opravnénych zajmu subjektu Gdaju.

6.8. Subjekt osobnich udaju, ktery zjisti nebo se domniva, Ze spole¢nost Lesy a parky Trutnov s.r.o. jako
spravce nebo jina osoba, ktera pro spoleénost Lesy a parky Trutnov s.r.o. zpracovava osobni udaje,
provadi zpracovani jeho osobnich Udaji v rozporu s GDPR, mlze pozadat o vysvétleni nebo
pozadovat, aby spole¢nost Lesy a parky Trutnov s.r.o. nebo zpracovatel odstranil takto vznikly stav.
Nevyhovi-li spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. nebo pfislusny zpracovatel zadosti, mize se
subjekt osobnich udaju obratit na Urad pro ochranu osobnich udaju, pficemz pravo subjektu obratit se
pfimo na Ufad pro ochranu osobnich udaju tim neni dotéeno.

6.9. Subjekt osobnich udaju ma tato dal$i prava:

6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

6.9.5.

6.9.6.

6.9.7.

6.9.8.

6.9.9.

ziskat od spoleCnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o., jsou-li pro to spinény podminky, informace o
zpracovani jeho osobnich udaju (informace o totoZnosti a kontaktni tdaje spravce a jeho
pripadneho zastupce, Gcel zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny, a pravni zaklad
pro zpracovani, pfipadné pfijemce nebo kategorie pifjemct osobnich Gdaju a dalsi informace,
nezbytné pro zajisténi transparentniho a korektniho zpracovani jeho osobnich udaju);

ziskat od spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. pfistup k osobnim udajum, tj. ziskat od
spolecnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. potvrzeni o tom, zda tato zpracovava osobni tdaje,
které se ho tykaji, a je-li tomu tak, m& subjekt osobnich Gdaju pravo ziskat pristup k témto
osobnim udajum a na dalsi informace v zakonném rozsahu:;

na opravu svych nespravnych osobnich tdaju, resp. na doplnéni netiplinych osobnich tdaju;
na vymaz svych osobnich Udaju, pokud byly spinény zakonné podminky, nap¥. pokud osobni
udaje jiz nejsou potfeba k ucelim, pro néz byly ziskany nebo se jinak zpracovavaly, nebo

napf. pokud subjekt odvola svij souhlas, na jehoZ zakladé byly osobni tdaje zpracovany;

na omezeni zpracovani osobnich Udaju spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o., jsou-li splnény
zakonné podminky;

na prenositelnost udaju, tj. na ziskani osobnich udajl, které se jej tykaji a které spolednosti
Lesy a parky Trutnov s.r.o. poskytl, a to v strukturovaném, bé&zné pouzivaném a strojové
¢itelném formatu;

vznést kdykoli namitku z divodli jeho konkrétni situace proti zpracovani osobnich Gdaju, které
se jej tykaji;

nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani neudéli-li k tomu subjekt
souhlas, kromé pfipadu, kdy automatizované zpracovani uklada pravni predpis;

podat stiznost dozorovému uradu.

6.10.SpoleCnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. je opravnéna vyzadovat od subjektu osobnich udaju pfi
podani zadosti o naplnéni nékterého z vySe uvedenych prav jeho osobni identifikaci ovéfenim jeho
totoznosti.

6.11.SpoleCnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. je opravnéna v pfipadech, které vymezuje pravni predpis, za
poskytnuti informace o zpracovavanych osobnich Gdaji subjektu pozadovat pfiméfenou uhradu,
neprevysujici naklady nezbytné na poskytnuti informace.

7. ZavéreCna ustanoveni

7.1. Subjekt osobnich udaju muze veskeré informace ke zpracovani svych osobnich udajl ziskat osobné
v sidle spoleCnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. - gdpr@lesytrutnov.cz.



Oznameni o zpracovani osobnich udajti za ucelem (divody
shromazd'ovani osobnich udaju)

Spolecnost Lesy a parky Trutnov s.r.o. je spravcem osobnich Udaju, které nam VY, jako subjekt udaju
poskytnete. Ochrana osobnich tdaju je pro nas velmi dilezita, proto vzdy postupujeme v souladu s pravnimi
predpisy. Shromazdujeme a zpracovavame pouze ty kategorie Vasich osobnich dajii popsané v bodé 2,
ktere nezbytné potfebujeme pro naplnéni ucelu popsaného v bodé 1. S tim, jak s vasimi osobnimi udaiji
nakladame, se muzete seznamit v dokumentu ,Zasady zpracovani osobnich udaji Organizacemi* umisténém
na webovych strankach spolecnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. (www.lptu.cz). V pfipadé dotaz(i souvisejicich
se zpracovanim osobnich (daju se mizete obracet na tel ¢. 499 813 352, pfipadné na e-mailovou adresu
gdpr@lesytrutnov.cz.

1. Pro¢ udaje potrebujeme

Vase osobni Udaje shromazdujeme za tcelem, abychom mohli plnit Gkoly, které nam ukladaji pravni predpisy,
v souvislosti s vykonavanim hlavni ¢innosti spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. (t&Zba a prodej dreva,
lesnictvi, sprava zelené a hrbitovu, vykon myslivosti).

Oznamujeme Vam, Ze z duvodu a za Ucelem Cinnosti uvedenych v pfiloze oznameni o zpracovani osobnich

udaju zpracovavame i Vase osobni Udaje. Bez osobnich tGdaji poskytnutych pro zminény uéel nemdzeme
pInit své pravni povinnosti, zejména plnéni uzavienych dodavatelskych a odbératelskych smiuv.

2. Jaké udaje potiebujeme

Pro uvedeny ucel od Vas potfebujeme nasledujici kategorie osobnich udaj:

Nazev evidence/ Dlvod shromazdovani: | Vymezeni G¢elu Kategorie subjektt OU a kategorie Kategorie Doba uchovéni,
procesu/ ¢innosti | zakon/ smlouva/ jiny zpracovani osobnich Gdajd, jejich vycet prijemct archivace a
skartace
) osobni tdaje zaméstnanct - jméno,
vyplata mezd, ; - 2 7 i .
thrada dani prijmeni, bydlisté, rodné ¢islo, statni zdravotni
L , , P obcanstvi, zdravotni pojistovna, zivotni | pojistovny,
zakonik prace, zakon o zdravotniho, R AR C o it us - ,
. ., , s pojisténi, dichodové pfipojisténi, ¢islo | arady prace,
verejném zdravotnim socialniho ai o G . . o
R I ey bankovniho uctu, Zivotopis, kopie financni drad,
pojisténi, o pojistném na | pojisténi, . it © [ PO
brf tidai sacisintin aidtEnt. Hspivek na dokladd o vzdélani, mzdové listy, okresni sprava
050 an & aJeD 5 . ; L p., P , vyplatni listky, paj¢ky, odmény, socialniho S/5,S/10, S/50
zaméstnancl dichodovém pojisténi, o | diichodové i B g e v "
. G wig o prihlasky do vybérovych fizeni, doklady | zabezpeceni,
danich z pfijmu, pfipojisténi a o G i i
G- ey R PR 0 pribézném vzdéldvani, absolvovand | vzdélavaci
exekucni Fad, insolvencni | Zivotni pojisténi, |, . . . r gr -
. P g Skoleni, pracovni cesty, tdaje o zafizeni a
zdkon, opravnény zajem | uzavirdni ca
zdravotni zplsobilosti, idaje o agentury,

pracovnich smluv,
DPP, DPC

zdravotnim postizeni, zaméstnanecké
benefity

smluvni lékarka

osobni udaje
rodinnych
prislusnikd a osob
Zijicich se
zaméstnanci v
jedné domacnosti

zdkon o danich z pfijmu,
zakon o socialnim
pojisténi

vyplata davek
(SSZ, vypocet a
Uhrada dani z
prijmu

osobni tdaje rodinnych pfisludnikl a
osob Zijicich se zaméstnanci v jedné
domadcnosti - jméno, piijméni, bydlists,
zdravotni stav, vék, rodné ¢islo, statni
obcanstvi, potvrzeni o studiu

financni urad,
okresni sprava
socialniho
zabezpeceni
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osobni tdaje fyzickych osob
podnikajicich a pravnickych osob -
jméno, pfijmeni dodavatele,
odbératele, IC, rodné &islo (DIC),
bydlisté, telefon, mail, ¢islo registr smluv S, V, A/5,5/10
bankovniho G¢tu, jméno a pfijmeni
zéstupce prdvnické osoby, kontaktni
telefon zastupce pravnické osoby, mail
zastupce pravnické osoby

smluvni vztahy
(odbératelské,
dodavatelské obcansky zakonik, uzavieni
smlouvy) - fyzické | obchodni zdkonik smluvniho vztahu
osoby podnikajici a
pravbické osoby

uzavieni

smluvni vztahy - obc&ansky zakonik, zakon , osobni Udaje fyzickych osob ne
o, i smluvniho vztahu, o o o, ,
fyzické osoby o pohfebnictvi, zakon o S podnikajicich - jméno, pfimeni, datum | Ne S/10
nepodnikajici lesich, opravnény zajem P , ) " | narozeni, bydlistg, telefon, mail
samovyroba
za Gcelem
. i FO a PO -jméno, pri i, bydlisté, ¢i ) .,
P . vy, identifikace osoby | |, . .Jme % RHimend; bydlise FISIO audit - danové
ucetni doklady zadkon o Ucetnictvi Ly uctu, mail, telefon, datum narozeni, , S/10
pro Ucely poradenstvi

platebnich stykd rodné &islo (DIC)

Pokud tak stanovi pravni predpisy, muZeme doplnit Vase osobni Udaje z vefejné dostupnych rejstriky,
seznamu, evidenci nebo od tretich osob.

3. Jak s udaji pracujeme

Osobni Udaje jsou u nas dusledné chranény. Zpracovani osobnich tdaji probiha manuainé i v elektronickych
informacnich systémech, které podléhaji fyzické, technické i proceduralni kontrole. Za Uéelem ochrany dat
mame nastaveny bezpecnostni mechanismus zahrnujici technickd, organizaéni a personalni opatieni.

Vase osobni Udaje poskytnuté k uvedenym ucelim jsou zpracovavany v sidle spoleénosti Lesy a parky
Trutnov s.r.o. dle jednotlivych ucell a v kancelafi spravy hrbitova.

Vzdalene zpracovani a ukladani dat se neuskutecriuje. V8echny osobni Udaje se zpracovavaji v Ceské
republice, Vase osobni Udaje nepfedavame ani do tieti zemé ani Zadné mezinarodni organizaci.

VaSe zpracované osobni udaje pfedavame jen tém pfijemcim, u nichz to vyslovné vyzaduje pfislugny zakon.

Osobni Udaje mohou ziskavat v ramci zvlastniho Setfeni v souladu s pravnimi predpisy rovnéz organy vefejné
moci. Zadne dalsi treti strany k Vasim osobnim udajum nemaiji pristup.

4. Jak dlouho udaje drzime

Podle pravnich pozadavku jsme povinni uchovavat dokumenty po dobu stanovenou pro jednotlivé typy
zpracovani osobnich Udaju, jak je uvedeno v Zasadach zpracovani osobnich udaju spoleénosti Lesy a parky
Trutnov s.r.o. a v skartacnim fadu spolecnosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. Po uplynuti této doby budou
dokumenty obsahujici Vase osobni Udaje predlozeny k posouzeni a archivnimu vybé&ru Statnimu oblastnimu
archivu a nearchivované dokumenty a Vase osobni Udaje budou na v8ech nosicich nevratné znigeny. Jakékoli
osobni udaje, které mame k dispozici pouze na zakladé Vaseho souhlasu s jejich zpracovanim, budou
uchovavany az do okamziku, kdy nam oznamite, ze Vami poskytnuty souhlas odvolavate, pfipadné do doby,
kdy duvod jejich shromazdovani pominul, v zavislosti na tom, co nastane dfive.

5. Jaka jsou VaSe prava

Kazdy, jehoz osobni udaje zpracovavame, muze pozadovat informaci o zpracovavani svych osobnich udaju a
pristup k nim. V pfipadé opakovaneho poZadavku na informace a vypis zpracovavanych Gdaji mame pravo
pozadovat pfimérenou uhradu nakladu.




Pokud zjistite, nebo se domnivate, Ze se zpracovani osobnich Udaji provadi v rozporu s ochranou Vageho
soukromeho a osobniho Zivota nebo v rozporu s pravnimi predpisy, nebo Ze jakékoliv ndmi zpracovavané
Vase osobni tdaje nejsou spravné nebo Uplné, mate moznost pozadat o vysvétleni a zejména pozadovat,
abychom odstranili takto vznikly stav, tj. opravu, vymaz, omezeni nebo likvidaci osobnich Gdaji. Mate rovnéz
moznost uplatnit pravo na vzneseni namitky vi¢i zpracovani. V pfipadé poskytnutého souhlasu se
zpracovanim ho muzete kdykoliv odvolat.

Pro uplatnéni zadosti nas kontaktujte v sidle nasi spole¢nosti Lesy a parky Trutnov s.r.o. Po predepsané
identifikaci Zadatele Vas budeme o vyfizeni Vasi Zadosti v souladu s pfislusnymi zakonnymi pozadavky
informovat v zakonem stanovené Ihuté.

V pfipadé, Ze si prejete se na nas obratit s podnétem nebo stiznosti, jak jsme zpracovali Vase osobni udaje,
kontaktujte, prosim, povéfenou osobu e-mailem na adresu gdpr@lesytrutnov.cz nebo pisemné na adresu
Lesy a parky Trutnov s.r.o., Upicka 469, 541 01 Trutnov, pfipadné telefonicky na tel. &. 499 813 352 ktera se
bude nasledné zabyvat Vasi stiZznosti a bude s Vami spolupracovat pro vyie$eni Vasi stiznosti.

Pokud se i nadale domnivate, ze s Vasimi osobnimi Udaji nebylo zachazeno pfiméfené podle zakona, mizete
se stiznosti kontaktovat Urad pro ochranu osobnich udaj.



